
Allegato A 
 
COMPITI E RESPONSABILITÀ DELL’AMMINISTRATORE DI SISTEMA (AdS)    
 
L’Amministratore di sistema deve assicurare il corretto funzionamento ed utilizzo del sistema informatico oggetto dell’incarico 
ed espletare tutte le attività tecniche necessarie, ivi comprese le seguenti:  

 progettazione, installazione, configurazione, gestione e manutenzione dei sistemi informatici;  
 controllo sul corretto utilizzo, funzionamento e protezione dei sistemi di gestione ed elaborazione dei dati;  
 impostazione e gestione dei sistemi di autenticazione e di autorizzazione informatica per i trattamenti di dati personali 

effettuati con strumenti elettronici;  
 organizzazione e gestione dei flussi di rete;  
 gestione dei supporti di memorizzazione;  
 manutenzione dell’hardware;  
 predisposizione e gestione dei sistemi di salvataggio (backup), anche automatici, con adozione di adeguate procedure per la 

custodia delle copie di sicurezza dei dati;  
 adozione di adeguate misure e/o sistemi software di salvaguardia per la protezione dei dati personali (antivirus, firewall, 

IDS ecc.);  
 predisposizione di sistemi di ripristino dei dati e dei sistemi (recovery), anche automatici, che assicurino di ripristinare 

tempestivamente la disponibilità e l’accesso dei dati personali in caso di incidente fisico o tecnico; 
 adozione di tutte le misure di sicurezza individuate dal titolare dei trattamenti; 
 verifica e monitoraggio costante dei sistemi informatici al fine di rilevare immediatamente eventuali tentativi di accessi non 

autorizzati al sistema provenienti da soggetti terzi, quali accesso abusivo al sistema informatico o telematico, frode, 
danneggiamento di informazioni, dati e programmi informatici, danneggiamento di sistemi informatici e telematici; 

 controllo sugli interventi informatici effettuati da operatori esterni;  
 provvedere alla distruzione e smaltimento dei supporti informatici di memorizzazione logica obsoleti e/o alla cancellazione 

dei dati per il loro reimpiego. 
 
L’ Amministratore di Sistema è tenuto ad un comportamento consapevole, ispirato ai principi di diligenza, fedeltà, correttezza 
ed idoneo a preservare l’integrità delle risorse aziendali e la riservatezza delle informazioni. È personalmente responsabile dei 
dati trattati. L’accesso ai sistemi informatici è accordato all’AdS unicamente nell’ambito di operatività consentito in base al 
profilo di autorizzazione assegnato e limitatamente a quanto necessario per garantire il corretto funzionamento e la sicurezza 
di tali sistemi. È fatto espresso divieto di trattare i dati personali per finalità diverse da quelle consentite. L’AdS è, altresì, tenuto 
a mantenere l’assoluto riserbo sui dati personali di cui possa venire a conoscenza, anche incidentalmente o per caso fortuito , 
in ragione dell'esercizio delle funzioni/mansioni assegnate. 
 

********** 
L’Amministratore di Sistema è fin d’ora informato del fatto che il suo operato sarà oggetto di loggatura e registrazione e che, 
con cadenza annuale, il suo profilo sarà oggetto di attività di monitoraggio al fine di verificare la rispondenza alle misure 
organizzative, tecniche e di sicurezza predisposte per l’esercizio delle funzioni dell’amministratore di sistema, in ottemperanza 
del Provvedimento del Garante del 27 novembre 2008. Si informa, infine, l’Amministratore di Sistema che i suoi dati 
identificativi saranno pubblicati sul sito aziendale, nella sezione privacy, a disposizione di tutti i dipendenti. La presente 
designazione di Amministratore di sistema si dovrà considerare automaticamente revocata in caso di cessazione del rapporto 
di lavoro.  

********** 
L’Amministratore di Sistema designato, con la sottoscrizione della presente, accetta la presente nomina e  

DICHIARA 
 

 di essere a conoscenza degli obblighi previsti dai Provvedimenti del Garante ed in particolare dal provvedimento 
“Misure e accorgimenti prescritti ai titolari dei trattamenti effettuati con strumenti elettronici relativamente alle 
attribuzioni del amministratore di sistema - 27 novembre 2008(G.U. n. 300 del 24 dicembre 2008)”, dalla normativa 
vigente in materia di trattamento dei dati personali (Regolamento UE 2016/679 e Codice Privacy - D.Lgs. 196/03 
modificato dal D.Lgs.101/18 e dai Regolamenti Aziendali, che si impegna a rispettare; 

 di aver preso visione, in particolare, della policy privacy di ARS sulla protezione dei dati per gli Amministratori di 
sistema; 

 di garantire il pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo relativo alla 
sicurezza e di impegnarsi a procedere al trattamento dei dati personali nel pieno rispetto delle istruzioni del Titolare; 

 di possedere le qualità tecniche, professionali e di condotta, le competenze e l’esperienza necessarie allo svolgimento 
del suddetto incarico.  

 
Firenze ______________ 
 
IL TITOLARE DEL TRATTAMENTO  
 
________________________________  
 
 
PER RICEVUTA ED ACCETTAZIONE  
 
_________________________  


